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1 はじめに

テマPDF は、PDF の結合・分割・並べ替え・圧縮と、スキャンした PDF の文字の読み取り（OCR）を

行う Windows 用のソフトです。書類はインターネットに上げず、お使いの PC の中だけで処理しま

す。

できること

読み込み PDF と画像（JPEG・PNG）。何ファイルでも、フォルダごとでも入れられます。

ページの整理 結合（複数のファイルを1つに）、分割（1ページずつ・N ページごと・範囲を指定）、並べ替え

（ドラッグ）、回転（90度ずつ）、ページの削除・取り出し。

画像化 ページを PNG・JPEG の画像に（150dpi・300dpi）。画像（JPEG・PNG）を並べて1つの PDF

に。

圧縮 「画像を縮める」（文字は選べるまま）と「強く縮める」（ページを画像にして作り直す）の2

つ。前と後の大きさが出ます。

文字の読み取り スキャンした PDF・画像を、見た目はそのまま「検索・コピーできる PDF」に。横書き・縦書き

を読みます。精度は「標準」と「高い精度」。読み取った文字は画面で見られ、テキスト（.txt）

にも書き出せます。

まとめて処理 入れたファイルに、同じ圧縮・読み取りを順に行います。中断しても、続きから再開できます。

文字の書き換え・注釈・墨消し・電子署名・フォームの作成、Word・Excel への変換はできません。開くのにパスワードが要る

PDF と、編集が制限された PDF は扱えません。

動作環境

OS Windows 10 / 11（64ビット）

メモリ 8GB 以上

処理の速さ PC の性能と書類によります。処理は CPU で行います（GPU は使いません）。無料版で、お手元

の PC の速さを確かめてください。

インターネット ライセンスの登録・確認、更新の確認、「高い精度」の部品の初回ダウンロード（約 173MB）の

ときだけ必要です。書類の中身は送りません。

無料版と製品版の違い

使える機能は同じです。結合・分割・並べ替え・回転・削除・画像化は、無料版でも制限なし・透かしなしで

す。 文字の読み取りと圧縮は、無料版では1つのファイルにつき先頭5ページまで処理し、6ページ目からは元

のまま同じファイルに入れます（9. 無料版の5ページ）。 ライセンスを登録すると（10. ライセンスの登録）、こ

の制限がなくなります。

テマPDF 操作説明書 1. はじめに
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2 インストールと起動

インストール

アンインストール

Windows の「設定」→「アプリ」から「テマPDF」をアンインストールします。書き出したファイルは消えません。

テマPDF 操作説明書 2. インストールと起動

ダウンロードしたインストーラー（ TemaPDF-Setup-1.0.0.exe  のような名前のファイル）をダブルクリッ

クします。

1

青い画面で「Windows によって PC が保護されました」と表示された場合は、 1 「詳細情報」を押し、

表示された 2 「実行」を押します（下の図）。

テマPDF のインストーラーには、まだ発行元の電子署名（コード署名）がありません。そのため、Windows がこの確認を出

すことがあります。テマラボの公式サイト（temaheru.com）から入手したファイルであることを確かめてから進めてくださ

い。

1 「詳細情報」を押す 2 「実行」を押す

2

インストーラーの画面の案内に従って進めます。3

インストールが終わると、デスクトップとスタートメニューに「テマPDF」ができます。4
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起動と画面の見方

デスクトップまたはスタートメニューの「テマPDF」から起動します。

起動したところ（まだ書類を入れていない状態）。

1 ファイルを追加…　PDF・画像を選んで入れます（Ctrl + O）。

2 フォルダを追加…　フォルダの中の PDF・画像を全部入れます（Ctrl + Shift + O）。

3 画面の切り替え　「ページの整理」（結合・分割・画像化）と「圧縮・文字の読み取り」（Ctrl + 1 ／ Ctrl + 2）。

4 入れたファイル　ページ数と大きさ、開けなかった時の理由が出ます。

5 書き出しの設定　選んでいる画面の書き出しと置き場所。

6 無料版／製品版　今の状態です。右の「ライセンス…」でライセンスの画面が開きます。

テマPDF 操作説明書 2. 起動と画面の見方

1 2 3

4 5

6
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3 PDF を入れる

4つのファイル（PDF 3つと JPEG の画像 1つ）を入れたところ。全部で 6 ページ。書類は試験用に作った架空のものです（会社名・

人名も架空）。

読み込める形式 PDF・JPEG・PNG。同じファイルをもう一度入れても、一覧には増えません。フォルダから入れ

る時は、前に書き出した「_圧縮」「_OCR」などのファイルは並べません。

扱えない PDF 開くのにパスワードが要る PDF と、編集が制限された PDF は「保護されている PDF は扱えませ

ん」と出て、入りません。

壊れた PDF 少し壊れた PDF は、直して開きます。開けない時は、左の一覧に理由が出ます。

一覧から1つを外すときは、左の一覧のファイル名の右の × を押します（マウスを置くと出ます）。全部を片付けるときは「空にす

る」を押します。どちらも、元のファイルと書き出したファイルは消しません。

テマPDF 操作説明書 3. PDF を入れる

PDF や画像（JPEG・PNG）、フォルダを画面にドラッグするか、「ファイルを追加…」「フォルダを追

加…」で選びます。

1

左の 1  に入れたファイルが、真ん中の 2  にページが小さな画像で並びます。 3  に全部のページ数が

出ます。

2

1

2
3

6



4 ページの整理（結合・並べ替え・回転・削除）

上の「ページの整理」の画面で行います。無料版でも制限なし・透かしなしです。

請求書のページを先頭へドラッグし、4ページ目を右に回し、5・6ページ目を選んだところ。

1 並べ替え　ページをドラッグして、置きたい所で離します。選んだ複数のページをまとめて動かすこともでき

ます。

2 回転　回したページは、そのまま回った向きで並びます。

3 左に回す・右に回す　選んだページ（選んでいなければ全部）を 90度ずつ回します。

4 選んだページを外す　並びから外します（Delete キー）。元のファイルは変わりません。

5 1ページだけの操作　マウスをページに置くと、⟲ ⟳（回す）と ×（外す）が出ます。

6 1 つの PDF に結合する　今の並びで1つの PDF に書き出します（ファイルが1つの時は「この並びで書き出

す」）。

7 選んだページだけ取り出す　選んだページだけで PDF を作ります。

ページを選ぶ: クリックで1つ、Ctrl を押しながらクリックで足す、Shift を押しながらクリックで範囲。Ctrl + A ですべて選べます。

「元の並びに戻す」で、入れた順・元のページの順に戻ります（外したページも戻ります）。

書き出しが終わったところ。名前は「先頭のページのファイルの名前_結合.pdf」。「フォルダ

を開く」で置き場所を開けます。

並べ替え・回転・外したページは、書き出した PDF にだけ反映します。ページの中身は作り直さないので、文字・リンクはそのま

ま残り、画像の画質も落ちません。

テマPDF 操作説明書 4. ページの整理

1 2

3 4

5

6

7

1

2
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分割する

分け方と範囲。

3つの PDF に分けて書き出したところ。名前は「元の名前_分割1」「_分割

2」…。

1ページずつ 全部のページを、1ページずつ別の PDF にします。

N ページごと 決めたページ数ごとに分けます（例: 2 ページごと）。

範囲を指定 書いた範囲ごとに分けます。範囲がページ数の外のときは、その理由が出ます。

選んだページだけ取り出す

取り出したいページを選んで（Ctrl を押しながらクリックで複数）、「選んだページだけ取り出す」を押しま

す。名前は「元の名前_抜き出し」です。

テマPDF 操作説明書 4. 分割・取り出し

右の「分割する」で 1  分け方を選びます。1

「範囲を指定」のときは、 2  に範囲を書きます（例: 1-2, 3-5, 6-）。「,」で区切ったかたまりごとに1

つの PDF になります。 6-  は6ページ目から最後まで、です。

2

3 「分割して書き出す」を押します。3

1

2
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5 画像化と、画像 → PDF

PDF のページを画像にする

画像の形式・解像度と置き場所。

名前は「元の名前_画像_p001.png」「_画像_p002.png」…のように、ページの番号が付きます。回したページは、回った向きで画

像になります。150dpi は画面で見る・メールに貼る用、300dpi は印刷用の目安です。

画像を PDF にする

JPEG の画像 2枚を入れたところ。書類は試験用に作った架空のものです（会社名・人名も架空）。

JPEG の画像は作り直さずにそのまま PDF に入れるので、画質は落ちません。画像を、検索できる PDF にしたいときは、「圧縮・文

字の読み取り」の画面で読み取ります（7. 文字の読み取り）。

テマPDF 操作説明書 5. 画像化と画像 → PDF

右の「画像に書き出す」で、 1  形式（PNG・JPEG）と 2  解像度（150dpi・300dpi）を選びます。1

3  を押します。ページを選んでいるときは選んだページだけ、選んでいないときは全部のページを、1ペ

ージ1枚の画像にします。

2

1 2

3

4

スキャンした JPEG・PNG の画像を入れます。1枚が1ページになって並びます。1

ドラッグで並べ替え、回転してから、「1 つの PDF に結合する」を押します。2

1 2
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6 圧縮（2つの方法）

上の「圧縮・文字の読み取り」の画面で行います。右の「圧縮」で、縮め方を選びます（「しない」は文字の読

み取りだけをするとき）。

画像を縮める PDF の中の写真・スキャン画像だけを縮めて作り直します。文字・リンク・しおりは残り、文字

は選べるままです。縮める強さは「標準（150dpi 相当）」と「小さく（100dpi 相当）」。

強く縮める ページ全体を画像にして作り直します（100・150・200dpi）。いちばん小さくなりますが、文字

は選べなくなり、リンク・しおり・フォームは消えます。文字の読み取りと組み合わせると、小

さくて検索できる PDF になります。

グレーにする 白黒の書類向け。色をなくして、さらに小さくします。

「画像を縮める」を選んだところ。

「強く縮める」を選んだところ。注意が出ます。

前と後の大きさ

処理が済むと、真ん中の一覧の「結果」に、書き出す前と後の大きさと、小さくなった割合が出ます。

製品版で「画像を縮める」と文字の読み取りをしたところ。カラーのスキャン 20

ページが 14.4MB → 2.7MB。文字だけの PDF は小さくならないので、元のまま書き

出しています。書類は試験用に作った架空のものです（会社名・人名も架空）。

どれだけ小さくなるかは書類によります。カラーで細かくスキャンした PDF はよく縮みますが、すでに小さい PDF・白黒の PDF・

文字だけの PDF は、ほとんど小さくなりません。小さくならなかった時は、「元のほうが小さいので、元のままにしました」と出

て、元のまま書き出します。 上の書類を「強く縮める（150dpi）」と文字の読み取りにすると 2.5MB になり、全ページ検索できま

した。

テマPDF 操作説明書 6. 圧縮

2

3

1

2

3

1
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7 文字の読み取り（OCR）

右の「文字の読み取り（OCR）」の「スキャンした PDF・画像を、検索・コピーできる PDF にする」をオンに

します。見た目はそのまま、ページの上に透明な文字を重ねた PDF を書き出します。PDF の表示ソフトで言葉

を検索したり、文字を選んでコピーしたりできるようになります。

標準（速い） 最初から入っていて、すぐ使えます。ふつうはこちら。

高い精度 縦書きや粗いスキャン（FAX など）に強い代わりに、少し時間がかかります。初めて選んだとき

に、部品（約 173MB）をダウンロードします。その後はインターネットにつながなくても使えま

す。

「高い精度」の準備（初回だけ）

ダウンロードの確認。書類は送りません。 ダウンロードの途中。

読み取りについて

・「高い精度」のダウンロードが途中で切れたときは、次に選んだときに続きから取ります。インターネットにつなが

らない PC では「標準」で読み取れます。

・すでに文字の入っているページは読み取らず、そのまま残します（二重になりません）。

・横書き・縦書きの両方を読みます。縦書きでは句読点（、。）や長音（ー）が抜けることがあります。

・FAX など粗い画像は、読み取れないことがあります。スキャンは 300dpi 程度をおすすめします。

・読み取りの誤りは出ることがあります。大事な数字や名前は、元の画像と見比べてください。

・ページの向き・傾きは自動では直しません。横向きのページは、先に「ページの整理」で回して書き出してから読

み取ってください。

テマPDF 操作説明書 7. 文字の読み取り

「読み取りの精度」で「高い精度」を選ぶと、確認が出ます。1

1 「ダウンロードする」を押すと、ダウンロードが始まります（ 2  はダウンロードせずに「標準」で

処理）。終わると「高い精度」を選んだ状態になります。

2

12
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読み取った文字を見る

済んだファイルの「文字を見る」を押すと、ページごとの読み取り結果が出ます。

縦書きの書類の読み取り結果（製品版）。書類は試験用に作った架

空のものです（会社名・人名も架空）。

このページをコピー そのページの文字をコピーします。

すべてコピー 全ページの文字をコピーします。

テキスト（.txt）に書き出す… 全ページの文字を、テキストのファイルにします。ページの区切りに「---- 2 ページ

----」のような行が入ります。

書き出した PDF で検索する

書き出した PDF を、Microsoft Edge などの PDF の表示ソフトで開き、Ctrl + F で言葉を探せます。文字をドラ

ッグで選んで、コピーすることもできます。

元のスキャン PDF。文字のない画像だけなので、ドラッグしても選

べず、「経費精算」で検索しても見つからない

テマPDF で読み取った PDF。「経費精算」を選べて（青い所）、検索

で見つかる

上の図は、Microsoft Edge で開いて同じ所をドラッグした画面です（Edge 自身のスキャンの読み取り機能は止めて撮りました）。

書類は架空のものです。

テマPDF 操作説明書 7. 読み取った文字を見る

1
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8 まとめて処理と、中断・再開

8つのファイルを入れたところ（無料版）。書類は試験用に作った架空のものです（会社名・人名も架空）。

1 処理するファイル　ページ数・大きさ・状態（まだ・処理中・済み・失敗）と、結果が出ます。

2 4 圧縮・読み取りの精度　6. 圧縮・7. 文字の読み取り。

5 無料版のお知らせ　先頭5ページまで処理します（9. 無料版の5ページ）。

テマPDF 操作説明書 8. まとめて処理

「圧縮・文字の読み取り」の画面で、PDF や画像をフォルダごと入れます。1

右で圧縮と文字の読み取りを選び、 6 「まとめて処理を始める」を押します（全部のファイルに同じ設

定を使います）。

2

1

2

4

5

6
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処理の途中

上から順に1ファイルずつ処理します。

8つのうち2つが済み、3つ目を処理しているところ。

1  に済んだファイルの数・全体の進み具合・残り時間の目安と、処理中のファイルの名前・ページが出ま

す。済んだファイルは 2  に結果が出ます。

中断と、続きからの再開

アプリを開き直したところ。

処理中に止めたファイルは、次は最初のページから処理し直します。設定を変えて全部をやり直すときは、「設定を変えて、もう一

度全部を処理」を押してから「まとめて処理を始める」を押します。

テマPDF 操作説明書 8. 中断と再開

1

2

止めるときは、右下の 3 「中断」を押します。処理中のファイルもすぐに止まります。1

それまでに済んだファイルは残ります。「続きから処理」を押すと、残りのファイルを処理します。2

アプリを閉じても、済んだ分は残ります。次に開くと「前回の処理が途中です」と出るので、「続きから

処理」を押してください。

3

1
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9 書き出し（名前・置き場所）

名前

圧縮 元の名前_圧縮.pdf

文字の読み取り 元の名前_OCR.pdf（画像を読み取ったときも PDF になります）

圧縮と読み取り 元の名前_圧縮_OCR.pdf

ページの整理 結合: 先頭のページのファイルの名前_結合.pdf ／ 1つのファイルの並べ替え: 元の名前_整理.pdf

／ 分割: 元の名前_分割1.pdf … ／ 取り出し: 元の名前_抜き出し.pdf

画像 元の名前_画像_p001.png …

同じ名前のファイルがあるときは _2  のように番号を付け、上書きしません。元のファイルは変えません。

置き場所

置き場所。

置き場所や圧縮・読み取りの設定は、次に開いたときも残ります。済ん

だファイルの「フォルダを開く」で、書き出した場所を開けます。

テマPDF 操作説明書 9. 書き出し

右の「置き場所」で「元と同じフォルダ」か「指定の

フォルダ」を選びます。

1

「指定のフォルダ」のときは、「選ぶ…」でフォルダを

選びます。

2
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無料版の5ページ

無料版では、文字の読み取りと圧縮は、1つのファイルにつき先頭5ページまで処理します。6ページ目から

は、読み取り・圧縮をせずに元のまま同じファイルに入れます（ページは欠けません。透かしも入りません）。

結合・分割・並べ替え・画像化は、無料版でも制限なしです。

無料版で「まとめて処理を始める」を押したときの確認。

無料版で処理したところ。6ページ以上のファイルには、元のままにしたページの数と、製品版なら全体でどのくらいになるかの見込

みが出ます。

読み取った文字は、無料版でも画面の中で全ページ見られます（自分の書類で精度を確かめられます）。テキスト（.txt）の書き出

しとコピーは先頭5ページまでで、6ページ目からは「（ここから先は製品版で書き出せます）」に置き換わります。ライセンスを登

録すると、同じ設定のまま全ページを処理できます。

テマPDF 操作説明書 9. 無料版の5ページ

1
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10 ライセンスの登録

ご購入後にお渡しするライセンスキーを登録すると、文字の読み取りと圧縮の5ページの制限がなくなります。

登録にはインターネットが必要です。

登録する前（無料版）。

登録した後。プラン・キー（一部を隠して表示）・有効期限・こ

の PC の名前が出ます。

テマPDF のライセンスキーは「TMPD」で始まります。セットプラン（テマカット＋テマデザ）のキーや、ほかのソフトのキーでは

登録できません。

登録できる PC の台数と、解除のしかた

1つのライセンスで、PC 2台まで使えます。PC を買い替えるときは、先に古い PC の「ライセンス」の画面で

「この PC の登録を解除」を押してから、新しい PC で登録してください。 解除すると、その PC は無料版に戻

ります。古い PC が使えなくなった場合は、hello@temaheru.com までご連絡ください。

月額・年額は、更新したあと、インターネットにつないでテマPDF を開くと、新しい有効期限になります。期限を過ぎてもしばら

く（7日間）は製品版のまま使えます。

テマPDF 操作説明書 10. ライセンスの登録

下の「ライセンス…」を押すか、メニューの「ヘルプ」→「ライセンス…」を選びます。1

1  の欄にライセンスキー（ TMPD-XXXX-XXXX-XXXX-XXXX）を入れ、 2 「登録」を押します。2

「制限がなくなりました」と出たら完了です。下の表示が「製品版」になります。3

1 2

17



11 困ったとき

Q. 「保護されている PDF は扱えません」と出る

開くのにパスワードが要る PDF と、編集が制限された PDF は扱えません。作った人に、制限のない PDF をお願いし

てください。

Q. 読み取った文字に誤りがある・読み取れない

スキャンが粗いと読み取れないことがあります（FAX など）。300dpi 程度でスキャンし直すか、「高い精度」をお試

しください。縦書きでは句読点（、。）や長音（ー）が抜けることがあります。横向きのページは、先に「ページの整

理」で回してください。

Q. 圧縮しても小さくならない

すでに小さい PDF・白黒の PDF・文字だけの PDF は、ほとんど小さくなりません。そのときは元のまま書き出しま

す。カラーのスキャンなら「小さく（100dpi 相当）」や「グレーにする」、もっと小さくしたいときは「強く縮める」

（文字の読み取りと一緒に）をお試しください。

Q. 圧縮したら文字が選べなくなった・リンクが消えた

「強く縮める」はページを画像にして作り直すため、文字は選べなくなり、リンク・しおりは消えます。文字を残し

たいときは「画像を縮める」を使うか、文字の読み取りをオンにしてください。

Q. 処理がとても遅い

処理は CPU で行うため、PC の性能によって時間がかかります。ほかのアプリを閉じてお試しください。「高い精度」

は「標準」より時間がかかります。途中で「中断」しても、済んだファイルは残ります。

Q. 6ページ目から読み取り・圧縮されていない

無料版の仕様です（9. 無料版の5ページ）。ライセンスを登録すると、全ページを処理します。

Q. 書類がインターネットに送られることはありますか？

ありません。インターネットにつなぐのは、ライセンスの登録・確認、更新の確認、「高い精度」の部品の初回ダウ

ンロードのときだけです。

Q. Mac で使えますか？

いまは Windows 版のみです。

不具合の報告・お問い合わせ

メニューの「ヘルプ」→「不具合を報告・問い合わせ…」を選ぶと、サポートのページ

（https://temaheru.com/support/）が開きます。お使いのバージョンが入った状態で開くので、そのまま症

状を書いてお送りください。 メールの場合は hello@temaheru.com までご連絡ください。

ご連絡のときに、「ヘルプ」→「ログのフォルダを開く」で開くフォルダの中のファイルを添えていただくと、原因を調べやすくな

ります。お客様の書類そのものは、送っていただかなくて大丈夫です。

テマPDF 操作説明書 11. 困ったとき
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